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Cédigo:
9230-FP-F-200

Centro Nacional de Asistencia Técnica a la Industria - ASTIN

AGENDA DE TRABAJO

Versién: 01

JORNADA DE ALISTAMIENTO 4° TRIMESTRE 2023

Lugar: Centro ASTIN Calle 52 2Bis-15
Fecha: 1,4,5 de Septiembre de 2023
Intensidad: 24 Horas

Horario: 8:00 —12:00y 14:00 a 18:00

Participantes: Instructores vinculados al Centro Astin

Justificacion:
De acuerdo con los requisitos del procedimiento de ejecucién de la formacién profesional

integral (GFPI-P-006), y tras la terminacion del Il trimestre académico e inicio del IV
trimestre 2023 se requiere evaluar el estado de evidencias del proceso formativo.

AGENDA
Objetivo General:
DE Realizar seguimiento a los procesos de FPI conforme al procedimiento institucional.
TRABAJO Objetivos I.Especmc.os.: . | -
e Realizar seguimiento por parte del equipo de instructores para verificar su
conformidad frente al procedimiento de la ejecucion FPI
* Consolidar la informacién que permita verificar el estado de avances de las fichas
en ejecucion (Actas de comité de evaluacién y seguimiento de aprendices en
etapa lectiva, instrumentos de evaluacion aplicados a la fecha, listas de chequeo,
planes de sesion actualizados, Seguimientos de etapa productiva)
e Socializar informacién sobre Induccioén IV trimestre
Metodologia:
Modalidad virtual por equipos ejecutores
CALENDARIO: ACTIVIDADES:
Dia 1 Viernes 1 de Septiembre
8:00 a 9:00 Socializacién de la agenda de trabajo. Presentacion de entregables requeridos durante la
' | jornada
. . Listas de chequeo aplicadas por cada resultado en fichas vigentes, y actualizacion de
9:00 a 12:00 . ; . P )
nivel de ejecucion de planes de sesion acordados por ficha
12:00 a 14:00 Almuerzo libre
) i Seguimientos de etapa lectiva por ficha de formacién. Estos seguimientos deben quedar
14:00 -18:00 . . ; . L
disponibles en el espacio establecido en plataforma Territorio.
Dia 2 Lunes 4 de Septiembre
. . Actividades de aprendizaje previstas para Plan de contingencia por programa de
8:00 a 12:00 s
formacioén
12:00 a 14:00 Almuerzo libre
Reporte de juicios de evaluacion por ficha y determinacion de porcentaje de avance de
14:00 -18:00 ejecucion de formacion, conforme el proyecto formativo curricular aprobado y establecido

para cada programa de formacién
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Dia 3 Martes 5 de Septiembre

. . Actas de comité de evaluacion y seguimiento de aprendices de etapa lectiva por cada
8:00 a 12:00 A P ; : . ;
ficha de formacion. El archivo entregable debe contener firmas de equipo ejecutor

12:00 a 14:00 Almuerzo libre

14:00-16:00 Socializacién lista de chequeo supervision

16:00 -18:00 Informe de cierre por parte de los instructores

Resultados y/o Productos:

» Lista de verificacion aplicacion procedimiento ejecucion de la formacién profesional (GFPI-F-025 )
* Acta de comité de evaluacién y seguimiento de aprendices etapa lectiva ( 9230-FP-F-59 )

* Instrumentos de evaluacién aplicados

* Listas de chequeo aplicadas

* Reportes de juicios de evaluacion por ficha

Observaciones:

Elaborada por: Firma: Fecha:
Javier Humberto Abaunza, Milton Cesar Mera ) 31-10-2023

Ajustada por Firma: Fecha
Alejandra Suarez Ramirez ] 31-10-2023
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Productos semana de alistamiento
.Mensajes de productos enviados a coordinacion académica:
1. Elaboracién del plan de trabajo instructor mes de septiembre
& Chrome Archivo Editar Ver Historial Marcadores Usuarios Pestaiia Ventana Ayuda B = 100% @@ Mié 6 sept 4:06:47 p.m. Q
® © ® v Plan trabajo instructor septier X+ i
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Plan trabajo instructor septiembre ©

Sandra Portilla Lopez «sandracortila@misena edu cos
para Alejandra, Maribell +

Buenos dias coordinacora Alejandra
saludo cordial

Adjunto el plan e rabajo el instructor para realizar en éste mes de septiembre.
Atento a sus comentarios.
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2.Envio a coordinacion académica los siguiente documentos elaborados entre el 1 al
6 de septiembre: Actas de evaluacion y seguimiento de aprendices de los grupos
de formacion Gestion de proyectos. Listas de chequeo, Reporte juicios de
evaluacion de fichas de formacién, informe del porcentaje de avances a a 6 de
septiembre 2023 por cada ficha de formacién. (imagén adjunta)
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ACTAS COMITE Y SEGUIMIENTO 3ER TRIMESTRE 2023- F-2558693 (Biterne;  Recbidos x 9

Recibidos

Dest S Sandra Portilla Lopez <sandraportila@misena.edu.cox @ wse(hacethoa) f €
para Alejandra v

Posp!
Buena tarde Coordinadora académica,

portantes
Importantes cordial saludo

> b l
1 Adjunto las actas de seguimiento y evaluacion de las fichas 2558693 y 2652848 con los soportes de que i lai

[} Borradores Les envio en dos email la informacion.
Categorias Atenta a sus comentarios.
\
Sacial >
Sandra Portilla L. e/

() Notificaciones

P2\ Foros

Prdmociones 10 archivos adjuntos+ Analizado por Gmail ()

Mas

ARN VALLE
ASTIN2023

CEDEGUR

e TR S LS

COMEFANDI 2022 ]
Reporte de Juicio... ' [ Reporte de Julcio... ' [ Reporte de Julcio... ' @ porcentaje de ava... '

DIREGIORIO TELEFONICS

3. Envio plan accion a realizar con las fichas de formacion programa Gestién de
proyectos social y econémico.
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PLAN CONCERTADO APRENDIZ

10 de plan concerlade actal20 pjejandra Suarez Ramirez (sena.ecu.co)

[ 8y

a 2558603, 2652847
1o 2 1a evolucicn do las tomtcas.
2. Plan concertado ficha 2754505 nocturno,
Atenta a comentarcs.
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Buenos dias. | [ Mil disculpas por ta tardanza. | [ Buenas noches. o Trabejon Concertado 2023- 2024-m — (67 K)
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PLAN CONCERTADO APRENDIZ © (=3

Sandra Portilla Lopez <sandraportila@imisens. edu.cos @ 936(haceOminutos)  fr €
para Alejandra, Maribell +
Buen dia coordinadora Alejandra.

ortantes: cordial saludo.

> Eovidtios .
- v De acuerdo a su solictud  para la reunién de hoy, envié los siguientes planes concertados para desarroliar con las respectivas fichas de formacion asi:
Borradores
1. Plan concertado, aplica uno s6lo para la ficha 2558693, 2652847 y 2652848 pues coincidieron en el mismo resutado de aprendizaje y de acuerdo a la evolucion de las tematcas.
Chtegorias

2. Plan concertado ficha 2754505 noctumo.
Atenta a comentarios.
Foros Gracias

L1
19 et Sandra Portila

Mas Instructor Mercado
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4. Plan de sesion del instructor mes de septiembre 2023.
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PLAN DE SESION MES SEPTIEMBRE ©»

Sandra Portilla Lopez <sardracortila@misena.educos
para Alejandra, Maribell ~

Buena tarde coordinadora Alejandra
Adjunto el pian e sesién e instrumentos de evaluacion para  la formacion de septiembre con los ajustes del nimero de sesiones por la semana de alistamiento dada

Atenta a sus comentarios.

Sandra Portila Lopez.
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