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 JORNADA DE ALISTAMIENTO 4° TRIMESTRE 2023 

 
 

AGENDA 
 

DE 
 

TRABAJO 

 
Lugar:                     Centro ASTIN Calle 52 2Bis-15 
Fecha:                     1,4,5 de Septiembre de 2023 
Intensidad:              24 Horas 
Horario:                   8:00 – 12:00 y 14:00 a 18:00 
Participantes:         Instructores vinculados al Centro Astin 
 
Justificación: 
De acuerdo con los requisitos del procedimiento de ejecución de la formación profesional 
integral (GFPI-P-006), y tras la terminación del III trimestre académico e inicio del IV 
trimestre 2023 se requiere evaluar el estado de evidencias del proceso formativo. 
 
Objetivo General:  
Realizar seguimiento a los procesos de FPI conforme al procedimiento institucional. 
 
Objetivos Específicos:  

• Realizar seguimiento por parte del equipo de instructores para verificar su 
conformidad frente al procedimiento de la ejecución FPI 

• Consolidar la información que permita verificar el estado de avances de las fichas 
en ejecución (Actas de comité de evaluación y seguimiento de aprendices en 
etapa lectiva, instrumentos de evaluación aplicados a la fecha, listas de chequeo, 
planes de sesión actualizados, Seguimientos de etapa productiva) 

• Socializar información sobre Inducción IV trimestre   
 

Metodología:   
Modalidad virtual por equipos ejecutores 

CALENDARIO: ACTIVIDADES: 

Día 1 Viernes 1 de Septiembre 

8:00 a 9:00 Socialización de la agenda de trabajo. Presentación de entregables requeridos durante la 
jornada   

9:00 a 12:00 Listas de chequeo aplicadas por cada resultado en fichas vigentes, y actualización de 
nivel de ejecución de planes de sesión acordados por ficha 

12:00 a 14:00  Almuerzo libre 

14:00 -18:00 Seguimientos de etapa lectiva por ficha de formación. Estos seguimientos deben quedar 
disponibles en el espacio establecido en plataforma Territorio. 

Día 2 Lunes 4 de Septiembre 

8:00 a 12:00 Actividades de aprendizaje previstas para Plan de contingencia por programa de 
formación 

12:00 a 14:00  Almuerzo libre 

14:00 -18:00 
Reporte de juicios de evaluación por ficha y determinación de porcentaje de avance de 
ejecución de formación, conforme el proyecto formativo curricular aprobado y establecido 
para cada programa de formación 
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Día 3 Martes 5 de Septiembre 

8:00 a 12:00 Actas de comité de evaluación y seguimiento de aprendices de etapa lectiva por cada 
ficha de formación. El archivo entregable debe contener firmas de equipo ejecutor 

12:00 a 14:00  Almuerzo libre 

14:00-16:00 Socialización lista de chequeo supervisión  

16:00 -18:00 Informe de cierre por parte de los instructores  

Resultados y/o Productos: 
• Lista de verificación aplicación procedimiento ejecución de la formación profesional (GFPI-F-025 ) 
• Acta de comité de evaluación y seguimiento de aprendices etapa lectiva ( 9230-FP-F-59 ) 
• Instrumentos de evaluación aplicados 
• Listas de chequeo aplicadas 
• Reportes de juicios de evaluación por ficha 

 
Observaciones: 

 
Elaborada por:  
Javier Humberto Abaunza, Milton Cesar Mera  Firma: Fecha:  

31-10-2023 
Ajustada por 
Alejandra Suárez Ramirez Firma: Fecha 

31-10-2023 
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Productos semana de alistamiento 
 
 
.Mensajes de productos enviados a coordinación académica: 
 
1. Elaboración del plan de trabajo instructor mes de septiembre 
 

 
 
 
2.Envío a coordinación académica los siguiente documentos elaborados entre el 1 al 
6 de septiembre:  Actas de evaluación y seguimiento de aprendices de los  grupos 
de formación Gestión de proyectos. Listas de chequeo, Reporte juicios de 
evaluacion de fichas de formación, informe del porcentaje de avances  a a 6 de 
septiembre 2023 por cada ficha de formación. (imagén adjunta) 
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3. Envío plan accion a realizar con las fichas de formación programa Gestión de 
proyectos social y económico. 
 
 

 
 
 



 
Regional Valle 

Centro Nacional de Asistencia Técnica a la Industria - ASTIN 
 

AGENDA DE TRABAJO 

 
Código: 
9230-FP-F-200 
 
Versión: 01 
 
Página  

 

 

 

 
 
4. Plan de sesión del instructor mes de septiembre 2023. 
 
 
 
 
 

 


